[image: ]



Stage : Documentation des actions de mécénat et indexation d’une vidéothèque consacrée aux arts du feu
Présentation de la Société : 
Les Amis de Sèvres — Société des Amis du musée national de Céramique accompagnent depuis de nombreuses années le musée national de Céramique de Sèvres dans l’enrichissement, la valorisation et le rayonnement de ses collections. Par leurs actions de mécénat, leurs acquisitions, leurs dons et leur programmation culturelle, les Amis de Sèvres contribuent activement à la connaissance et à la transmission de l’histoire des arts du feu : céramique, porcelaine, faïence, grès, verre, émail et arts décoratifs.
Dans le cadre de la valorisation de ses archives, de ses actions de mécénat et de sa vidéothèque de conférences, l’association recherche un ou une stagiaire pour participer à deux chantiers documentaires majeurs.
Site internet : https://www.amisdesevres.com/ 
LinkedIn : https://www.linkedin.com/company/amis-du-mus%C3%A9e-national-de-la-c%C3%A9ramique/?viewAsMember=true 
Facebook : https://www.facebook.com/amis.du.musee.de.sevres 
Instagram : https://www.instagram.com/amisdesevres/ 
Durée : Le stage représente un volume total de 44 jours, soit 308 heures maximum, réparties sur une période de 3 à 4 mois à temps partiel, à raison de 2 à 3 jours par semaine.
Missions principales :
1. Réalisation d’un Livre du Mécénat
Le ou la stagiaire participera à la conception d’un Livre du Mécénat destiné à recenser et valoriser les objets offerts au musée national de Céramique par l’association.
À partir d’un fichier existant décrivant les œuvres et objets donnés au musée, il s’agira de constituer une fiche complète pour chaque objet, comprenant notamment :
· une photographie de l’objet ;
· un descriptif clair et synthétique ;
· les éléments d’inventaire disponibles ;
· les informations relatives à la provenance ;
· les circonstances du don ou de l’acquisition, lorsque celles-ci sont connues ;
· les références documentaires ou bibliographiques éventuelles.
Des recherches complémentaires pourront être menées dans les archives de la Manufacture de Sèvres et dans les documents conservés par l’association, afin de compléter ou de vérifier certaines informations.
Cette mission permettra au ou à la stagiaire de se familiariser avec la description d’objets d’art, les méthodes de documentation des collections, les enjeux de provenance et la valorisation du mécénat dans le domaine muséal.
2. Indexation et valorisation de la vidéothèque des conférences 
Les Amis de Sèvres disposent d’une importante vidéothèque réunissant environ 200 conférences consacrées à la céramique, au verre, à l’émail et, plus largement, aux arts du feu. Le ou la stagiaire participera à la structuration, à l’indexation et à la valorisation de cette ressource, afin d’en faciliter la consultation, la recherche et la mise en valeur auprès des membres de la Société.
Pour chaque vidéo, il s’agira de rédiger :
· une fiche technique ;
· un résumé détaillé ;
· une courte notice thématique permettant d’identifier les principaux sujets abordés ;
· une sélection de mots-clés et de catégories.
Un registre de mots-clés sera mis en place afin d’harmoniser l’indexation et de permettre une recherche plus efficace au sein de la vidéothèque.
Le ou la stagiaire participera également, de manière plus globale, à la construction de la future base de données et à la réflexion autour de la présentation de cette vidéothèque : création de visuels, propositions de rubriques, réflexion sur l’ergonomie de consultation, échanges avec l’équipe communication et les membres du bureau.
L’intelligence artificielle pourra être mobilisée comme outil de travail, notamment pour produire un premier jet de résumé. Ces contenus devront ensuite être relus, corrigés, reformulés et enrichis par le ou la stagiaire. Une attention particulière sera portée à la qualité rédactionnelle, à la précision du vocabulaire employé et à la fiabilité des informations retenues.
Modalités : 
Le stage se déroulera principalement en télétravail, avec des séances ponctuelles aux archives de la Manufacture de Sèvres, selon les besoins des recherches documentaires.
Le ou la stagiaire sera amené(e) à côtoyer plusieurs administrateurs des Amis de Sèvres, dont certains sont des professionnels reconnus dans les domaines de la céramique, de l’histoire de l’art et des métiers d’art.
Une formation à la description d’objets et aux méthodes de documentation sera assurée au début du stage.  
Indemnité : Le stage, d’une durée totale de 44 jours maximum, soit 308 heures maximum, répartis sur une période de 3 à 4 mois à temps partiel, fera l’objet d’une gratification forfaitaire de 200 € par mois. Le ou la stagiaire sera également invité(e) à l’ensemble des événements organisés par les Amis de Sèvres pendant la durée du stage : conférences, visites, rencontres professionnelles et événements culturels.

Profil recherché
Étudiant(e) en histoire de l’art, patrimoine, muséologie, documentation, métiers de la culture ou disciplines proches, avec un intérêt pour les arts décoratifs, la céramique et la valorisation des collections.
Une sensibilité pour la céramique, les arts décoratifs, les collections muséales et les archives serait particulièrement appréciée.
Qualités requises
· Excellentes qualités rédactionnelles et français irréprochable ; 
· Capacité à résumer et structurer des contenus ; 
· Rigueur, autonomie et curiosité ; 
· Maîtrise des outils de traitement de texte ; 
· Intérêt pour l’usage raisonné de l’intelligence artificielle ; 
· Sensibilité aux objets d’art, aux archives et aux collections muséales.
Période souhaitée et candidature
· Le début du stage est souhaité idéalement fin septembre.
· Les personnes intéressées sont invitées à envoyer leur candidature, composée d’un CV et d’une lettre de motivation, par email à : secretariat@amisdesevres.com avant le 15 septembre 2026. 
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